 平顶山学院处级领导干部外出请假审批表
填表日期：   年    月   日

	姓  名
	
	所在部门及职务
	

	联系电话
	
	外出期间联系电话
	

	外出地点
	

	请假时间
	月   日——   月   日（共    天）

	外出事由和外出期间工作安排：


	部门负责人意见
	年  月  日
	主管校领导意见
	年   月  日

	党委书记或院长意见
	                                年   月    日

	销假时间
	年    月    日           

 经办人签名



备注：1.本表一式三份，分别送组织部、人事处和所在部门备查。

       2.本表可从组织部网站下载，统一用A4纸打印。

       3.外出返校可以电话形式向组织部、人事处销假。
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