调档函
                         ：

贵处___________同志、身份证号:                       。因我单位党员管理需要，现需调入该同志的党员档案材料，请贵处接函后将其材料核查、密封、盖章，开具党员组织关系介绍信转递至我处，以便我们审查，审查合格档案不再退回。

联系人：                        联系电话：  

地  址： 

                        （公章）                                                                 

                        年   月   日
